o 5 £ REGULAMENTO INTERNO da Escola a Tempo Inteiro (ETI)
Atividades de Animacgédo e de Apoio a Familia (AAAF)
e Componente de Apoio a Familia (CAF)

Escola Basica da Quinta da Vala e JI n2 2 — Alverca do Ribatejo

1. Objetivo e ambito de aplicagdo

1.1. A APEE promove a dinamizacdo das atividades da Escola a Tempo Inteiro (ETI) enquanto entidade parceira
da Camara Municipal de Vila Franca de Xira (adiante designada CMVFX) no ambito do Programa “Escola a
Tempo Inteiro”, regulamentado pelo Regulamento n.2 6/2020, com as alteragBes promovidas pelo
Regulamento n2 560/2021, de 16 de Junho de 2021 — Regulamento Municipal da Escola a Tempo Inteiro.

1.2. O presente Regulamento tem por objetivo definir as questdes de funcionamento das ETI, especificamente
das Atividades de Animacdo e de Apoio a Familia (AAAF) e da Componente de apoio a familia (CAF) da Escola
Bdsica da Quinta da Vala, e de qualquer outro estabelecimento de ensino onde a APEE promova a dinamizagdo
de AAAF e CAF, assim como os direitos e os deveres dos associados, de acordo com os termos dos Estatutos
da Associacdo de Pais e Encarregados de Educacdo (APEE), complementando o Regulamento Municipal
mencionado no ponto 1.1.

2. Local, Horario e Funcionamento

2.1. As ETI funcionam nas instalagOes da Escola Bésica da Quinta da Vala na sequéncia de protocolo entre a
APEE e a Camara Municipal de Vila Franca de Xira (CMVFX).

2.2. As AAAF funcionam nos dias Uteis nos seguintes hordrios, salvo alteracdo ao hordario letivo vigente no
Agrupamento Pedro Jacques de Magalhades:
a) AAAF — Prolongamento: apenas no Periodo Letivo das 15h00m as 17h30m;

b) AAAF — Horario Completo e Férias (exceto més de Agosto): no Periodo Letivo das 07h30m as 09h00m e
das 17h30 as 19h30m;

c) AAAF — Hordrio Completo e Férias (exceto més de Agosto): nas Interrupc¢des Letivas das 7h30m as
19h30m, apenas para inscrices em regime completo.
2.3. A CAF funciona nos dias Uteis nos seguintes hordrios, salvo alteracdo ao hordrio letivo vigente no
Agrupamento Pedro Jacques de Magalhades:
a) CAF — Acolhimento: apenas no Periodo Letivo das 07h30m as 09h00m;
b) CAF — Prolongamento: apenas no Periodo Letivo das 17h30m as 19h30m;

c) CAF — Horario Completo e Férias (exceto més de Agosto): no Periodo Letivo das 07h30m as 09h00m e
das 17h30m as 19h30m;

d) CAF — Horario Completo e Férias (exceto més de Agosto): nas InterrupcGes Letivas: das 7h30m as
19h30m, apenas para inscrices em regime completo.
2.4. Entradas e Saidas das ETI (AAAF e CAF), salvo alteracdo ao hordrio letivo vigente no Agrupamento Pedro
Jacques Magalh3es:
a) Entrada entre as 07h30m e as 09h00m;
b) Saida entre as 17h30 e as 19h30;
c) Durante as interrupcdes letivas a saida e a entrada para o almogo serdo entre as 12h00m e as 13h30m.
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2.5. Ndo sdo permitidas saidas e entradas consecutivas nas ETI, salvo em situacGes de cardter excecional e
previamente autorizadas pela Direcdo da APEE.

2.6. Os servicos administrativos e de atendimento aos pais funcionam dentro do hordrio estipulado pela
Direcdo da APEE, e devidamente comunicado aos pais e encarregados de educagdo. Em caso de
impossibilidade de contacto dentro deste horario devera ser enviado e-mail para atlquintadavala@gmail.com.
2.7. Funcionamento das ETI:

a) AAAF — Horario Completo e Férias (exceto més de Agosto) e CAF — Horario Completo e Férias (exceto
més de Agosto) funcionam desde o 1.2 dia Util do més de setembro até ao ultimo dia Util do més de julho.

b) AAAF — Prolongamento, CAF — Acolhimento e CAF — Prolongamento funcionam desde o 12 dia do
calenddrio escolar até ao ultimo dia do calendario escolar, definido anualmente pelo Ministério da
Educacdo

c) As AAAF e a CAF, em regime completo e férias, poderdo funcionar, ou ndo, no més de agosto, uma
quinzena ou o més completo, dependendo da indicagdo da Direcdo da APEE e do numero de criangas
inscritas, sempre sujeito a inscricdo em formulario préprio e disponibilizado pela APEE.

d) As AAAF e a CAF, em regime Horario Completo e Férias, em caso de situacbes excecionais, como
tolerdncias de ponto e dias de greve, funcionam com o hordrio das interrupcGes letivas, desde que
existam recursos humanos afetos a APEE para o efeito.

e) As AAAF e a CAF ndo funcionam nos feriados nacionais nem no feriado municipal.
f) As AAAF e a CAF poderdo encerrar noutras datas, dia completo ou parte, segundo indicacdo da Direcao
da APEE, comunicada aos pais e encarregados de educacdo com o minimo de 1 més de antecedéncia.

2.8. As instalacBes das ETI (AAAF e CAF) poderdo estar encerradas quando decorrerem atividades / visitas de
estudo (no ambito do plano de atividades) em locais exteriores a escola.

2.9. A participacdo em atividades dinamizadas pela APEE, dentro da escola ou externas, é reservada as criancas
inscritas nas ETI (AAAF e CAF) e aos filhos dos associados, sempre com prioridade para as primeiras.

2.10. As criangas devem ser entregues aos monitores das AAAF e CAF a entrada da escola.

2.11. As criancas sé podem sair das ETI (AAAF e CAF) para o exterior do recinto da escola, desde que entregues
as pessoas identificadas na ficha de inscricdo ou a alguém devida e previamente autorizado pelos pais ou
encarregado de educacdo.

2.12. Nas saidas apds as 19h30m haverd uma tolerancia maxima de 3 vezes no mesmo més até as 19h45m,
pelo que sendo ultrapassada esta tolerancia sera cobrado o valor 5,00€ (cinco euros) por dia de atraso a incluir
na mensalidade do més seguinte.

3. Inscri¢ao

3.1. Por inscricdo entende-se o ato de formalizagdo da candidatura a frequéncia das ETI (AAAF e CAF), em
regime de acolhimento, prolongamento ou completo.
3.2. Constituem condigOes necessarias para a inscricdo nas ETI:

a) Ser aluno da escola onde decorrem as AAAF / CAF;

b) Que o Encarregado de Educac¢do seja sécio da APEE.

3.3. Ainscricdo nas ETI (AAAF e CAF) é realizada anualmente e de acordo com o definido no Regulamento
Municipal da Escola a Tempo Inteiro da CMVFX.

3.4. Alinscrigdo so se efetivard caso ndo haja pagamentos em atraso de qualquer natureza, inclusive de outros
filhos ou educandos que frequentem ou tenham frequentado atividades dinamizadas pela APEE.

3.5. A inscricdo de novas criangas sera efetuada de acordo com o procedimento estabelecido entre as
entidades parceiras, CMVFX, Agrupamento de Escolas Pedro de Jacques Magalhdes e APEE, devidamente
comunicado aos pais e encarregados de educagdo pelas entidades enumeradas , a partir da data de inicio de
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inscricdes das criancas no estabelecimento escolar, sendo esta data divulgada através de informacdo afixada
no portdo de entrada das ETI e por via eletrdnica, como por exemplo divulgacdo através da pdgina de internet
da APEE e pagina do Facebook.

a) A formalizagdo da inscricdo é efetuada diretamente junto do Municipio de Vila Franca de Xira, por via
eletronica e em formuldrio disponibilizado por via eletrénica, ou presencialmente no Agrupamento.
Poderd ser necessario o preenchimento do documento “proposta de sdcio da APEE (no caso de novos
associados).

3.6. O ato deinscrigdo é gratuito para os regimes de AAAF (prolongamento e horario completo). Podera existir
um custo para a inscricdo nos regimes de CAF (acolhimento, prolongamento e horario completo), definido
pela Direcdo da APEE e que podera ser consultado na tabela de pregos em vigor. Este valor sera cobrado no
ato da admissdo ou na primeira mensalidade das atividades e ndo serd devolvido em caso de desisténcia.

4. Renovagao

4.1. A renovacdo s6 se aplica as criancas que ja frequentam as ETI (AAAF e CAF), sendo eventualmente
necessario proceder a inscricdo junto da CMVFX em modos similares ais indicados no ponto 3.5.

4.2. Arenovagdo s se efetuara caso ndo haja pagamentos em atraso de qualquer natureza, inclusive de outros
filhos ou educandos que frequentem as atividades dinamizadas pela APEE.

4.3. A renovagdo sera efetuada nos moldes da inscrigdo, no ponto 3.5 do presente documento
4.4, As criangas que tenham frequentado as ETI no ano anterior tém prioridade sobre as novas inscrigdes

4.5. O ato de renovagdo poderd ou ndo ser cobrado e tem um custo definido pela Dire¢do da APEE e que
podera ser consultado na tabela de precos em vigor. Este valor sera cobrado na primeira mensalidade das
atividades e ndo sera devolvido em caso de desisténcia.

5. Admissdo
5.1. A admissdo é o ato formal da aceitacdo da crianca nas ETI (AAAF e CAF).
5.2. As criancgas que tenham frequentado as ETI no ano anterior tém prioridade sobre as novas inscri¢des.

5.3. A admissdo de novas criangas esta condicionada ao nimero de vagas, de acordo com o numero de salas
disponibilizadas em cada ano letivo pela CMVFX e Agrupamento a APEE para a dinamizac¢do das atividades.
5.4. A admissdo das criancas sera feita atendendo aos seguintes critérios:

a) Criancas que frequentaram ETI (AAAF / CAF) no ano letivo anterior no mesmo estabelecimento de ensino
e ensino.

b) — Esgotado o critério anterior, aplicam -se os critérios definidos no Despacho Normativo n.2 6/2018 de
12 de abril, que estabelece as normas a observar na distribui¢ao de criangas e alunos, ou outra legislagcdo
que lhe seja superveniente

5.5. Antes do inicio do ano letivo serd divulgada a lista das criangas admitidas.

5.6. Apds a divulgagdo da lista de admitidos, e preferencialmente até ao inicio da frequéncia nas ETI (AAAF ou
CAF), sera solicitado ao encarregado de educacdo a confirmacdo dos seguintes dados:

a) N2 do Documento de identificacdo da crianca e do encarregado de educacdo;
b) N2 de contribuinte da crianga e do encarregado de educacao;
c)

)

N

N

N2 de utente da crianga;
d) N

ome e dados das pessoas com autorizacdo para recolha das criangas
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6. Desisténcias ou Altera¢Ges no regime

6.1. As desisténcias ou alteracdes no regime de frequéncia das ETI (AAAF ou CAF) devem ser comunicadas,
por escrito a CMVFX e a coordenacgdo das atividades ETI com o maximo de antecedéncia possivel, no limite
até 5 dias Uteis antes do final do més, considerando-se validas a partir do dia 1 do més seguinte. Caso a
comunicacdo ndo seja realizada neste prazo, fica sujeito a cobranca da mensalidade do més seguinte.

6.2. A desisténcia da frequéncia das ETI no decorrer do ano letivo, seja a que pretexto for, obriga a liquidacdo
de todas as mensalidades anteriores a desisténcia e ainda a totalidade do més em que ocorre a desvinculacdo.

6.3. Alteracdo de regime de parcial para regime total é apenas possivel durante o primeiro periodo de cada
ano letivo. Alteragdes noutras datas poderdo ser excecionalmente aceites pela Diregdo da APEE desde que
devidamente fundamentadas e sujeitas a comprovativo.

7. Mensalidades
7.1. A mensalidade é fixada e revista anualmente pela Direcdo da APEE.

7.2. Em caso de funcionamento das atividades no més de agosto, de acordo com o previsto na alinea b) do
ponto 2.7, terd o custo definido pela Direcdo da APEE e que poderd ser consultado na tabela de precos em
vigor.

7.3. O pagamento da mensalidade deverd ser feito até ao dia 8 (oito) de cada més preferencialmente por
transferéncia bancaria para o IBAN indicado no aviso de pagamento.

7.4. Em alternativa aceita-se pagamento em dinheiro ou cheque-ensino. No caso de pagamento por
transferéncia bancaria sera necessario envio do comprovativo da transferéncia para o e-mail indicado no aviso
de pagamento ou a sua entrega ao coordenador ou monitores das ETI.

7.5. No més de setembro, para além da mensalidade, cobrada na totalidade qualquer que seja o regime ETI
(AAAF ou CAF), podera ser ainda cobrado o valor de inscrigdo / renovacdo, caso ndo tenha sido cobrado no
ato de admissdo, e a quota anual de sdcio da APEE, cujo valor deve ser consultado na tabela de precos em
vigor. O seguro obrigatdrio sera cobrado sempre que existam situagdes ou atividades ndo cobertas pelo seguro
escolar.

7.6. O valor da mensalidade de julho é pago em 10 (dez) partes iguais, nos meses de setembro a junho. Podera
ser pago de outra forma desde que devidamente informado pela Direcdo da APEE no inicio de cada ano letivo,
em articulacdo com a CMVFX.

7.7. O pagamento das mensalidades é sequencial, ndo podendo efetuar o pagamento de uma mensalidade
sem que tenha regularizado anteriores pagamentos. No caso das admissdes ocorridas durante o ano escolar,
sempre com cardter excecional, mediante aprovacdo pela Direcdo da APEE e dependente da existéncia de
vagas, a mensalidade tera efeito a partir do més de admissdo nas ETI (AAAF ou CAF), considerando-se para o
efeito a totalidade do més e ndo os dias frequentados. Neste caso o més de julho sera repartido pelos outros
meses de frequéncia das ETI (AAAF ou CAF), ou pago na totalidade numa Unica mensalidade.

7.8. No caso das situacdes a que se refere o ponto 7.7 poderd ser igualmente cobrado o valor de inscrigdo,
valor anual do seguro obrigatorio, caso aplicavel, requerida a inscricdo na APEE e pagamento da quota anual.

7.9. Existindo irmdos do mesmo agregado familiar a frequentar as ETI (AAAF ou CAF) em simultdneo, serd feita
uma reducdo na mensalidade a partir da 22 (segunda) crianca inclusive, no montante a fixar anualmente pela
Direcdo da APEE.

7.10. Existindo uma falta de pagamento dentro do prazo estabelecido no ponto 7.3 deste documento, a
Direcdo da APEE entregard um documento sinalizando o valor total em divida e o prazo maximo para a sua
regularizagdo. O valor da mensalidade poderd ser acrescido em 10% sobre o valor em divida. Na auséncia de
pagamento até ao final do més em causa a Direcdo da APEE poderd decidir pela perda de direito de frequéncia
nas ETI (AAAF ou CAF) a partir do primeiro dia util do més seguinte.
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7.11. As faltas ou a total desisténcia das ETI (AAAF ou CAF), sem o devido aviso prévio, ndo implicam qualquer
abatimento na mensalidade correspondente ao més em que ocorram.

8. Auséncia continuada e injustificada

8.1. Considera-se auséncia continuada e permanente de uma crianga a falta durante 30 dias, sem se verificar
aviso prévio ou comunicac¢do do facto por parte dos pais ou encarregado de educacao.

8.2. Para todos os efeitos a auséncia continuada é considerada como desisténcia. A auséncia continuada dara
lugar ao envio de carta registada aos pais ou encarregados de educacdo formalizando a perda do direito a
frequéncia das ETI.

8.3. Os pais ou encarregados de educagdo da crianga serdo devedores da APEE das mensalidades ndo
liquidadas até a data formal da desisténcia.

9. Saude e Higiene

9.1. Os pais e encarregados de educagdo tém o dever de informar os monitores das ETI sobre:

a) Eventuais alergias a medicamentos e alimentos;

b) Precaucdes especiais e restricdes a serem tomadas na pratica de exercicio fisico;

c) Habitos pessoais e sociais que possam condicionar as atividades desenvolvidas nas AAAF ou na CAF.
9.2. As criangas que apresentem sintomas de doenca, ou sejam afetadas por parasitas, ndo devem

permanecer nas instalages das ETI, sendo os pais ou encarregados de educac¢do de imediato avisados para se
tomarem as medidas adequadas.

9.3. No caso de suspeita de gripe, os monitores das ETI aplicardo o plano de contingéncia aprovado pela
Direcdo da APEE.

9.4. Em caso de acidente ou doenga subita serd acionado o Servigo Nacional de Emergéncia Médica.

9.5. Os medicamentos que a crianga tenha de tomar devem ser entregues ao monitor das ETI que recebe a
crianca, devidamente identificados e com as instrugGes de administragdo escritas, acompanhadas da respetiva
receita médica.

9.6. Excecionalmente podera verificar-se encerramento, por tempo a determinar, no caso de ocorréncia de
alguma epidemia, em funcionarios ou criangas, necessidade de desinfestagdo ou outros casos que o justifique.

9.7. Os danos que resultem de acidente no ambito do plano das atividades das ETI, qualquer que seja o regime
de AAAF e CAF, estdo cobertas com o seguro escolar, exceto durante o més de agosto. Os danos que resultem
de acidente no ambito de ETI (AAAF ou CAF), caso funcionem no més de agosto, estdo cobertos por seguro
proprio, protocolado entre a APEE e uma seguradora.

10. Refeitdrio

10.1. O refeitdrio sé funcionard sob a responsabilidade da APEE, no que se refere ao controle das presencas
em almoco, em periodos de interrupcdo letiva. Os almogos fornecidos sdo faturados diretamente pela CMVFX,
com excecao do més de Agosto, em que o servico sera faturado pela APEE.

10.2. Todos os encarregados de educagdo terdo que comunicar, por escrito preferencialmente via email, aos
servicos administrativos das ETI, com o minimo de 2 dias Uteis de antecedéncia, a sua intengdo em que o seu
educando almoce no refeitdrio sob a responsabilidade das ETI.

10.3. Aanulacdo do pedido de almogo s serd aceite se a mesma for solicitada, por escrito e preferencialmente
via email, até 2 dias Uteis antes da respetiva refeicdo.
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10.4. Em caso de auséncia da crianca, ndo informada no periodo indicado no ponto 10.3, poderad haver
cobranca pela CMVFX do montante relativo a refeicdo.

11. RelagBes com os Pais e Encarregados de Educagdo

11.1. S3o de extrema importancia os contactos entre os pais e encarregados de educagdo e as atividades
desenvolvidas pelas criancas, bem como o seu envolvimento nas mesmas.

11.2. Em ocasides especificas, festivas ou outras, os pais e encarregados de educagdo devem participar e
colaborar na preparacdo e execucdo das atividades desenvolvidas pela APEE.

11.3. Serdo convocadas reunides de pais e encarregados de educa¢do com a Direcdo da APEE sempre que
qualquer das partes o achar necessario e justificavel.

11.4. Os pais e encarregados de educacdo poderdo solicitar reunides aos membros da Direcdo da APEE para
esclarecer assuntos relativos ao servico prestado aos seus educandos, ou qualguer outro assunto relacionado
com as ETI (AAAF ou CAF). Qualquer outro assunto relacionado com ETI devera ser enderegado a coordenagdo
das atividades através do email atlquintadavala@gmail.com.

11.5. O pedido de reunido referido no ponto 11.4 deverd ser efetuado a Dire¢do da APEE via e-mail
(apee.eb2quintadavala@gmail.com) ou junto da coordenacdo das ETI ou, na sua auséncia, do monitor
responsavel.

12. Disposic¢des finais

12.1. No inicio do ano letivo a crianga deve fazer-se acompanhar da sua caixa de material caso seja solicitado,
tendo o material que ser reposto sempre que necessario.

12.2. As criancas devem trazer para as ETI um chapéu, devidamente identificado, para utilizagdo no recreio
nos periodos de maior calor. Caso necessitem de trazer uma muda de roupa extra, ou vestuario auxiliar
(exemplo de casacos), este deve estar também devidamente identificado para evitar trocas ou extravios.

12.3. A APEE ndo se responsabiliza pela deterioracdo do vestuario das criancgas, ou de objetos de uso pessoal,
bem como o extravio de brinquedos trazidos pelas criangas.

12.4. As criancas ndo devem trazer para as ETI alimentos, nomeadamente doces, para além dos que sdo para
seu consumo proprio. Em caso de festas de aniversario ou situagdes similares, deve ser comunicado aos
monitores das ETI, com o prazo de cerca de 1 (uma) semana, que pretendem trazer bolo de aniversario ou
outros quaisquer alimentos destinados a partilhar com as outras criangas.

12.5. A responsabilidade da APEE por qualquer acidente ou dano ocorrido com as criancas cessa fora do
hordrio de permanéncia nas ETI (AAAF ou CAF).

12.6. O presente regulamento serd objeto de alteracGes ou revogacdo sempre que as hormas legais o exijam
ou os interesses da APEE o justifiguem e dele serdo consideradas nulas e de nenhum efeito quaisquer
disposicdes que restrinjam ou violem disposi¢cdes contidas em diplomas com forca legal.

12.7. As lacunas e 0s casos omissos neste Regulamento serdo analisados e resolvidos pela Diregdo da APEE,
no respeito pelos Estatutos e legislagao vigente.
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